INSTITUTO
POLITECNICO
DO CAVADO
E DO AVE

CONCURSO PUBLICO

CP_010/2021

PROGRAMA DO CONCURSO

AQUISICAO DO LICENCIAMENTO MICROSOFT OVS - EDUCACAO

(CPV —48190000-6)




IPCA

INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO E DO AVE

Programa Concurso CP_009/2021

Artigo 1.9 - Disposi¢Oes gerais

1. O presente programa de concurso compreende as clausulas que definem as regras para a
tramitacdo do procedimento no &mbito do concurso publico com a referéncia CP_010/2021
para aquisicao do licenciamento Microsoft OVS educacao.

2. A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico do Cavado e do Ave (IPCA), pessoa coletiva
n.2 503 494 933, com sede no Campus do IPCA, Lugar do Ald3o, 4750-810 Vila Frescainha de

S. Martinho BCL, com o telefone: 253 80 21 90 e endereco eletrénico gaquisicoes@ipca.pt.

3. A decisdo de contratar compete ao Conselho de Gestao, nos termos da alinea b) do n2 1 do
artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho e do artigo 41.2, n22, dos Estatutos do
Instituto Politécnico do Cavado e do Ave atualmente em vigor, homologados pelo Despacho
normativo n.2 15/2014 (2.2 série), de 5 de novembro e com as alteracées homologadas pelo

Despacho normativo n.2 20/2015 (2.2 série), 14 de outubro.

Artigo 2.2 - JUri

1. O presente procedimento é conduzido por um juri, designado pelo érgao competente para
a decisdo de contratar.

2. O juri é composto por trés membros efetivos, dos quais um é presidente e dois sdo vogais,
e por dois membros suplentes.

3. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento sdo da competéncia do Juri do procedimento.

Artigo 3.2 - Documentos que constituem as propostas

1. As propostas sdo constituidas pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteido do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do ANEXO | ao presente
programa do concurso;

b) Documento constante do ANEXO Il ao presente programa do concurso;

c) Certiddo permanente da empresa com todas as inscricbes em vigor;

d) Mapa de quantidades;

e) Declaragdo do Registo Central do Beneficidrio Efetivo;

f) Qualquer outro documento necessario para a boa compreensdo da proposta.

2. Nos termos do n24 do artigo 57.2 do CCP, os documentos devem ser assinados pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.
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Nos casos em que o certificado utilizado ndo possa relacionar o assinante com a sua funcao
e poder de assinatura, nomeadamente no caso do cartdo do cidadado, deve a entidade
interessada submeter a plataforma documento indicando o poder de representacdo e
assinatura do assinante, designadamente a certiddo do registo comercial ou cédigo de
acesso onde resulte a referida relacdo ou procuracao conferindo os poderes necessarios.
Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragdo
referida na alinea a) do n.2 1 deve ser assinada pelo representante comum dos membros
gue o integram, caso em que devem ser juntos a declara¢do os instrumentos de mandato
emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser
assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

O disposto na alinea d) do n.2 1 é aplicavel aos agrupamentos concorrentes, devendo estes,
para o efeito, indicar na proposta os precos parciais dos trabalhos que cada um dos seus

membros se propde executar.

Artigo 4.9 - Idioma da proposta

1. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.
2. Os manuais e demais documentacdo técnica dos bens que integram a proposta podem

ser redigidos numa das seguintes linguas: portugués, inglés, francés ou espanhol.

Artigo 5.2 - Prazo para a apresentag¢ao das propostas

As propostas devem ser submetidas até as 23h59 do 12.2 (décimo segundo) dia consecutivo

contado do envio para publicagdo no Didrio da Republica.

Artigo 6.2 - Modo de apresentac¢ao das propostas

1.

As propostas sao obrigatoriamente apresentadas através da plataforma utilizada pela
entidade adjudicante, acinGov.

Todos os documentos carregados na plataforma devem ser assinados eletronicamente
mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

Nos casos em que o certificado utilizado ndo possa relacionar o assinante com a sua fungao
e poder de assinatura, nomeadamente no caso do cartdo do cidadao, deve a entidade

interessada submeter a plataforma documento indicando o poder de representacdo e
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assinatura do assinante, designadamente a certiddao do registo comercial ou cdédigo de

acesso onde resulte a referida relagdo ou procuragao conferindo os poderes necessarios.

4. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao possa

ser apresentado nos termos do disposto no n.2 1, deve ser encerrado em invélucro opaco e
fechado:

a) No rosto do qual se deve indicar a designacdo do procedimento e da entidade
adjudicante;

b) Que deve ser entregue diretamente ou enviado por correio registado a entidade
adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respetiva rece¢do ocorrer dentro do prazo
fixado para a apresentacao das propostas;

c) Cujarececdo deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

Sempre que, por razdes do excessivo volume ou complexidade dos dados a ser submetidos,
nao seja tecnicamente possivel aos concorrentes submeter documentos ou ficheiros através
da plataforma eletrénica, o concorrente pode entregar os documentos através de suportes
fisicos de informacdo, designadamente CD-ROM, observando os tramites do numero
anterior.

Os documentos referidos no numero anterior devem vir assinados eletronicamente
mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

O prazo de obrigacdo de manutencdo das propostas é de 90 dias.

Artigo 7.2 - Proposta com variantes

Ndo é admitida a apresentacdo de propostas com variantes.

Artigo 8.2 - Pre¢o

1.

Pela execugao do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacdes dele decorrentes,
deve a entidade adjudicante pagar ao adjudicatario até ao montante maximo de 139.050,00€
(cento e trinta e nove mil e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Os precgos apresentados no ponto n2. 1, corresponde ao valor global para a execugdo do
contrato num periodo de 3 (trés) anos, devendo ser fracionado proporcionalmente para cada
ano de acordo com as renovagoes efetuadas pela entidade adjudicante.

O preco resultante da proposta é considerado anormalmente baixo, quando for igual ou
inferior em 20 % ao prego base referido na presente cldusula, conforme o disposto no artigo

71.2 do CCP, de forma a garantir a qualidade dos bens a adquirir.
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Artigo 9.9 - Critério de adjudicacao

1. A adjudicacdo é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa —

2.

modalidade monofator, avaliagdo do pre¢o enquanto Unico aspeto de execugdo do
contrato a celebrar, nos termos do disposto na al. b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP.

O critério de desempate sera o sorteio.

Artigo 10.2 - Analise das propostas e Relatério Preliminar

Apds a andlise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicacdo, o juri elabora

fundamentadamente um relatério preliminar, no qual deve propor a ordenacdo das mesmas,

podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de

gualquer dos seguintes motivos:

a)

b)

c)

Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacao;

Que sejam apresentadas por concorrentes em violacdo ao disposto no artigo 54.2 n.2
2, do CCP;

Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de
agrupamentos concorrentes, relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade
adjudicante tenha conhecimento que se verifica alguma das situagdes previstas no
artigo 55.2 do CCP;

Que ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos;

Cuja declaracdo (Anexo | do CCP) ndo esteja assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;

Cuja declaragdo (Anexo | do CCP), quando a proposta seja apresentada por um
agrupamento concorrente, ndo esteja assinada pelo representante comum dos
membros que o integram e ndo tenha anexo os instrumentos de mandato emitidos por
cada um dos seus membros ou, ndao existindo representante comum, ndo esteja
assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes;

Que ndo cumpram as disposi¢ées quanto ao idioma das propostas;

Que sejam apresentadas como propostas variantes;

Que ndo observem as formalidades do modo de apresentacdo das propostas fixadas
nos termos do artigo 6.2 do Programa do Concurso, de acordo com o disposto no artigo

62.2, do CCP;
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j) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais 0s concorrentes prestem
culposamente falsas declaragdes;

k) Que sejam apresentadas em violacdo de qualquer regra especifica sobre o
procedimento de concurso publico, considerada conveniente pela entidade
adjudicante e que ndo tenha por efeito impedir, restringir ou falsear a concorréncia;

[) Cuja analise revele alguma das situagdes previstas no n.2 2 do artigo 70.2 do CCP:

i) Que ndo apresentem nem descrevam algum dos atributos que, em func¢do do objeto
do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucdo, estejam submetidos a
concorréncia pelo Caderno de Encargos;

ii) Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no Caderno de
Encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condicdes que violem aspetos da
execucdo do contrato a celebrar ndo submetidos a concorréncia;

iii) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacéo
de algum dos respetivos atributos;

iv) Que o preco contratual seria superior ao preco base;

v) Um preco total anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo
tenham sido apresentados ou ndo tenham sido considerados nos termos do disposto
no artigo 71.2 do CCP;

vi) Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacbes legais ou
regulamentares aplicaveis;

vii) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis

de falsear as regras de concorréncia.

Artigo 11.2 - Audiéncia prévia

1. Elaborado o Relatério Preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes, fixando-lhes prazo
de cinco dias, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

2. Durante a fase de audiéncia prévia, os concorrentes tém acesso as informagbes e
comunicag¢des escritas de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as

versoes finais integrais das propostas apresentadas.

Artigo 129 - Relatorio final
1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um Relatério Final fundamentado, no

qual pondera as observagGes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
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prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do Relatério Preliminar, podendo
ainda propor a exclusdao de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de
qualquer dos motivos previstos no artigo 11.2.

2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do Relatério Final
resulte uma alteracdo da ordenacgdo das propostas constante do Relatério Preliminar, o Juri
procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo
subsequentemente aplicavel o disposto no nimero anterior.

3. O Relatério Final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
concurso, é enviado ao rgdo competente para a decisdo de contratar.

4. Cabe ao 6rgao competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacao de todas

as propostas contidas no Relatdrio Final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

Artigo 13.2 - Notifica¢do da decisdao de adjudicacao

1. A decisdo de adjudicacado é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacado, o 6rgao competente para a decisdo

de contratar deve notificar o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos no artigo 149;
b) Aprovar a minuta do contrato;
c) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos
por terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢cdes da proposta
adjudicada.

3. As notificacOes referidas nos nimeros anteriores devem ser acompanhadas do Relatdrio

Final de andlise das propostas.

Artigo 14.2 - Habilitagao
1. Em caso de adjudicagdo é obrigatéria a apresentagao dos seguintes documentos, no prazo
de 5 dias:
a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do ANEXO Il ao programa do
procedimento;
b) Documentos comprovativos, ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta
online, de que se encontra nas seguintes situagoes:
i Situacdo regularizada relativamente a contribuicGes para a segurancga social

em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual
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se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo
55.2 do CCP;

ii.  Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, de
todos os titulares dos érgaos sociais de administracdo, dire¢do ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fun¢Ges e da pessoa coletiva, destinado a comprovar
gue ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do
artigo 55.2 do CCP;

d) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacdo
do cédigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos
drgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de funcgdes.

2. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo

adjudicatario, sera concedido um prazo adicional de 2 dias destinado ao seu suprimento.

Artigo 15.2 - Modalidade juridica de associacao dos membros do agrupamento adjudicatario

1. Podem apresentar proposta agrupamentos, sem que entre os seus membros exista
qualguer modalidade juridica de associagdo.

2. Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes,
devem associar-se, antes da celebragdo do contrato, na modalidade juridica de consércio

externo com responsabilidade solidaria.

Artigo 16.2 - Possibilidade de ado¢ao de um ajuste direto
Existird a possibilidade de adogdo de ajuste direto nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 262

do CCP, quando for aplicavel.

Artigo 17.2 - Aceitagao da minuta do contrato
1. Apds a adjudicagdo, ou em simultdneo com esta, a minuta do contrato é aprovada pelo

orgdo competente.
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2. Apods aprovagao da minuta do contrato sera esta enviada ao adjudicatario que fica obrigado
a pronunciar-se sobre a mesma no prazo de cinco dias apds a recec¢ao, findo o qual, se ndo

o fizer, se considerara tacitamente aprovada.

Artigo 18.2 - Celebragao de contrato escrito

1. O contrato deve ser celebrado no prazo de trinta dias a contar da data da aceitacdo da
minuta ou da decisdo sobre a reclamag¢do, mas nunca antes de decorridos dez dias contados
da data da notificacdo da decisdo de adjudicagcdo, nem antes da apresentacdo de todos os
documentos de habilitagdo exigidos, ou da apresentacdo do comprovativo de prestacdo de
caucao ou da confirmacdo de compromissos assumidos por terceiras entidades, conforme
disposto no artigo 1042 do CCP.

2. O orgdo competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatario, com a
antecedéncia minima de cinco dias, a data, a hora e o local em que ocorrerd a outorga do
contrato.

3. As despesas e o0s encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito, incluindo eventuais

encargos de fiscalizacdo prévia que sejam devidos, sdo da responsabilidade do adjudicatario

Artigo 19.2 - Legislagdo aplicavel
Em tudo que ndo esteja especialmente previsto no presente Programa de Procedimento e no
Caderno de Encargos aplica-se o regime constante no Cédigo dos Contratos Publicos e demais

legislacdo complementar e a lei geral aplicavel na circunstancia, nacional e comunitaria.
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ANEXO | — Declara¢ao de aceitagdo (Anexo | do CCP)

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.9]

1 — .. (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designha¢do ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo — quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o conteddo do(s) mencionado(s) caderno(s) de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria
de proibi¢do do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto
no artigo 81.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do

referido Cadigo.

10
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7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sanc¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b)
ec)don.21enosn.os?2e3doartigo57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2 -A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.

11
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
(Designagdo do concorrente, sede e NIF), representada pelo seu
gerente/administrador/procurador (nome, estado civil, n® do Bilhete de Identidade/Cartdo do
Cidaddo, NIF), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos e
programa do procedimento de ... [designa¢do ou referéncia ao procedimento em causa], vem

apresentar a sua proposta, confirmada pelos seguintes atributos e termos ou condig¢des:

1. Valor da proposta para o periodo de 36 meses (valor por extenso),

acrescido de IVA a taxa legal em vigor;

2. Documentos que acompanham a proposta:

Documento Sim Observagoes

Anexo | do CCP (Anexo | do convite)

Mapa de Quantidades e precos

Outros documentos necessdrios a boa
compreensdo da proposta

Declaragdo do Registo Central do Beneficiario
Efetivo

Certidao permanente da empresa com todas as
inscricbes em vigor

[Local e data]

Assinatura

12



Anexo Ill - Modelo de Declaragdo (Anexo Il do CCP)
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 — .. (nhome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situaces previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.¢
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada».

(3) Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2



